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CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste direto para a aquisi¢cado de servigos de entrevistas a candidatos

HR/ADG1/2022/ATEC

CLAUSULAS GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos, compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar no dmbito do procedimento de ajuste direto para a aquisi¢do de servigos de

entrevistas a candidatos.

Clausula 2.2

Documentos do Contrato

1 — O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbées do Caderno de Encargos

identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido

expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos
(“CCP”) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo
1 - O prazo de execucgdo do Contrato é de 12 meses, a iniciar em 1 de margo de 2022
e a terminar em 28 de fevereiro de 2023 em conformidade com os respetivos termos e
condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que perdurarao
para além da cessacao do Contrato.
2 — O adjudicatario obriga-se a executar a prestacao de servigos objeto do contrato, nos

prazos previstos na proposta.

Clausula 4.2
Obrigac¢oes principais do Adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente
Caderno de Encargos e no contrato, o adjudicatario obriga-se a prestar os servigos
objeto do presente procedimento.

2 — A titulo acessoério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
a prestacao de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Local de prestagao dos servigos

O servigo objeto do contrato sera prestado nas instalagdes do adjudicatario, salvo de
necessario noutro local.

Clausula 6.2
Dever de sigilo
1 — O adjudicatario obriga-se, diretamente e através do pessoal por si utilizado na
prestacdo de servigcos objeto do contrato, a manter o mais estrito sigilo sobre quaisquer
documentos, informagdes ou assuntos em geral de que tenha tomado ou venha a tomar
conhecimento em resultado, direto ou indireto, da prestacdo de servigos objeto do
contrato.

2 — O disposto do niumero anterior manter-se-a valida para além do termo do Contrato.
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Clausula 7.2

Preco Base. Pre¢o e condigdes de pagamento
1 — O presente procedimento tem o prego base de 19 999 € (Dezanove mil novecentos
e noventa e nove euros), a que acresce IVA a taxa aplicavel.
2 — Faturagao: Mensal — 12 faturas, que devem mencionar o cédigo do procedimento
HR/ADG1/2022/ATEC .
2 — As quantias devidas ao adjudicatario devem ser pagas pela entidade adjudicante no
prazo de 30 dias apds a recegao pela entidade adjudicante das respetivas faturas.
4 - Envio de faturacao eletronica conforme indicagdes definidas no Decreto-Lei 14-
A/2020, de 7 de abril. A solugido adotada pela ATEC é o iLink Digital Sharing, acessivel
em https://www.ilink.pt da empresa ACIN iCloud Solutions, e sera através da mesma
que todas as faturas deverao ser encaminhadas pelo adjudicatario.
5 — Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios

ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Clausula 8.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento do adjudicatario de qualquer uma das suas obrigagdes, a
entidade adjudicante pode exigir-lhe o pagamento de uma penalidade correspondente
até 10% do valor contratado por cada dia de atraso, de montante a fixar em fungao da
gravidade do incumprimento.
2 — Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tera em
conta, nomeadamente, a duragéo da infragéo, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa
do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao adjudicatario
com as penalidades devidas nos termos da presente clausula.
4 — A aplicagdo das penalidades prevista na presente clausula n&o obsta a que a

entidade adjudicante exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.
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Clausula 9.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do adjudicatério a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos de responsabilidade civil e todos os seguros obrigatérios e necessarios para
a execucao do servico contratado.
2 — A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior,

devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de 8 dias.

Clausula 10.2

Resolucao do contrato pela entidade adjudicante
Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Violacdo grave ou reiterada de qualquer das obrigacdes que incumbem ao
Adjudicatario, nomeadamente quando a prestacéo de servigos se atrase por mais de 3
(trés) meses ou o adjudicatario declare por escrito que o atraso excedera esse prazo;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;
¢) Incumprimento, por parte do adjudicatario, de ordens, diretivas ou instrugbes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucéo das
prestagdes contratuais;
d) Oposicao reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo da
entidade adjudicante;
e) Cessao da posigcao contratual ou subcontratacao realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato, desde que a exigéncia pelo adjudicatario
da manutencdo das obrigagcdes assumidas pela entidade adjudicante contrarie o
principio da boa fé;
f) Se o valor acumulado das sang¢des contratuais com natureza pecuniaria exceder o
limite previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;
g) Incumprimento pelo adjudicatario de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;
h) O adjudicatario se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;
i) Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado, nos termos do artigo
334.° do CCP;
J) Por alteragao anormal e imprevisivel das circunstancias, nos termos da alinea a) do
artigo 312.° do CCP.
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Clausula 13.2

Resolug¢ao do contrato pelo adjudicatario
1 - Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, o adjudicatario pode
resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Alteracéo anormal e imprevisivel das circunstancias;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;
¢) Incumprimento de obrigagdes pecuniarias pela entidade adjudicante por periodo
superior a seis meses ou quando o montante em divida exceda 25 % do preco
contratual, excluindo juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformacao da relagao contratual da
entidade adjudicante, quando tornem contraria a boa fé a exigéncia pela parte publica
da manutencao do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisGes judiciais ou arbitrais
respeitantes ao contrato.
2 - No caso previsto na alinea a) do niumero anterior, apenas ha direito de resolucao
quando esta nao implique grave prejuizo para a realizagdao do interesse publico
subjacente a relagdo juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a
manutencédo do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-
financeira do adjudicatario ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo
caso, ser devidamente ponderados os interesses publicos e privados em presenca.
3 - O direito de resolugao é exercido por via judicial.
4 - Nos casos previstos na alinea c¢) do n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido
mediante declaracao a entidade adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao
dessa declaragao, salvo se a entidade adjudicante cumprir as obrigacdes em atraso

nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

Clausula 14.2
Comunicagoes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser realizadas nos termos do
CCP.
2 - Qualquer alteragédo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Assinado com Assinatura Digital

Quialificada por: Assinado com Assinatura Digital
JOAO CARLOS RATO COSTA Qualificada por:

DIRETOR GERAL PAULO ANTONIO VILELA PEIXOTO
ATEC - ASSOCIAGCAO DE DIRETOR DA REGIAO NORTE
FORMAGAO PARA A INDUSTRIA ATEC - ASSOCIAGAO DE

Data: 20-01-2022 12:46:09 FORMAGCAO PARA A INDUSTRIA

Data: 20-01-2022 12:26:22

(Jodo Carlos Rato Costa - Administrador) (Paulo Antonio Vilela Peixoto - Administrador)
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ANEXO
(ESPECIFICAGOES TECNICAS)

Ambito da Prestagdo de Servigos

Assegurar a conducao de entrevistas de selegio para cursos EFA e CET previstos
no calendario de formagado 2022 da ATEC. No computo global serad necessaria a
colaboracao para selecionar formandos para 20 cursos, sendo que cada curso tem
aproximadamente 20 formandos. Tendo como base o racio de 50 entrevistas de
selegdo para cada curso planeado, € estimado que seja necessario realizar cerca
de 1000 entrevistas.

Servigos incluidos na prestacao de servigos:

Colaborador dedicado ao processo de agendamento de entrevistas de
selegcdo com candidatos aos cursos da ATEC, especificamente cursos CET
e EFA disponiveis em calendario publicado em www.atec.pt;

Realizar entrevistas de selegcdo aos candidatos previamente triados pela
ATEC;

Conduzir a entrevista de acordo com “Guido de Entrevista” disponibilizado
pela ATEC;

Elaborar relatério de entrevista (um por cada entrevista realizada);

Disponibilizar os resultados das entrevistas de selecido realizadas para o
“contact point” da ATEC.

Responsabilidade da entidade Adjudicante:

Disponibilizar a informacao de candidatos previamente triados de acordo com
as exigéncias/requisitos de acesso a cada curso de formacéao;

Assegurar que a partilha de dados dos candidatos esta de acordo com a
politica de Protecédo de Dados;

Disponibilizar Guido de Entrevista;

Promover uma sessao “Train the Trainer” .

Tratamento de dados pessoais:

A entidade adjudicante atua no ambito do presente caderno de encargos como a
entidade responsavel pelo tratamento de dados, avaliando e definindo as
condicdes em que as operagbes de tratamento de dados pessoais decorrem e
salvaguardar e operacionalizar os direitos dos titulares dos dados pessoais.
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As instrugdes dadas pelo entidade adjudicante no &mbito do presente caderno de
encargos deverdo ser emanadas sob a forma escrita. O envio de mensagens
atraveés de correio eletronico é uma via tida como aceite para que as instrugdes
sejam dadas ao primeiro contratante.

O adjudicatario atua no &mbito do presente caderno de encargos como a entidade
subcontratante e tem como principais obrigacdes:

1.Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram
um compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas
obrigacgdes legais de confidencialidade.

2.Notificar sem demora a entidade adjudicante no caso de identificar, de acordo
com a sua interpretagcdo, que uma instrucao dada por este viola qualquer
disposicao legal em matéria de protecao de dados. O adjudicatario reserva-
se ao direito de suspender a execucgao da respetiva instrugcdo até que seja
aferida a validade legal desta em conjunto com a entidade adjudicante.

3.Em caso de subcontratagdo de algum servico que de forma direta possa
afetar as atividades de tratamento de dados pessoais este deve assegurar-
se que a entidade subcontratada cumpre com todas as obrigacdes em
matéria de protecdo de dados, garantindo a sua vinculagao juridica perante
tais obrigagdes sob a forma de contrato reduzido a forma escrita.

4.Notificar, sem demora, qualquer violacdo das disposicdes do presente
contrato em matéria de protecdo de dados logo que estas sejam do seu
conhecimento.

5.Consoante a escolha da entidade adjudicante, apagar ou devolver todos os
dados pessoais depois de concluida a prestacao de servigos relacionados
com o tratamento, apagando as copias existentes, a menos que a
conservagao dos dados seja exigida ao abrigo do direito da Unido ou dos
Estados-Membros.

6.0 adjudicatario apenas podera transmitir informagdes a entidades terceiras
depois de realizada comunicagéo escrita por parte da entidade adjudicante
a informar da situacao.

Os titulares dos dados pessoais apenas poderao exercer seus direitos, resultantes
da prestacdo dos servigos identificados junto da entidade adjudicante, pois
enquanto responsavel pelo tratamento de dados pessoais, € a entidade
responsavel pela efetiva salvaguarda dos direitos dos utilizadores do servigo. O
adjudicatario informa a entidade adjudicante sempre que existam contactos por
parte dos titulares dos dados que visem o exercicio dos seus direitos.
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Caso se afigure necessario, por for¢ca de qualquer imposigao legal, providenciar ao
titular dos dados qualquer informacao sobre as atividades de processamento, o
adjudicatario compromete-se a ajudar a entidade adjudicante a cumprir com esta
tarefa. A entidade adjudicante devera comunicar por escrito ao adjudicatario todas
as informacgdes relativas ao exercicio dos direitos dos titulares.

1) O adjudicatario compromete-se a cumprir com o Regulamento Geral sobre a
Protegcdo de Dados Pessoais, designadamente:

a) Assegurara confidencialidade e integridade, disponibilidade e resiliéncia
permanentes na recolha e no tratamento de dados pessoais no ambito direto das
suas fungoes;

b) Garantir que, no ambito do exercicio das suas fungdes, os dados pessoais a que
tenha acesso serao tratados licitamente e apenas durante o periodo necessario
para a prossecucao das finalidades da recolha;

c) Garantir que os dados pessoais sao tratados em seguranga, incluindo a protecao
contra o seu tratamento n&o autorizado ou ilicito e contra a sua perda, destruicdo
ou dano acidental adotando, se necessario, as medidas que considere necessarias
para a sua integridade e confidencialidade e comprometendo-se a comunicar
prontamente qualquer violagdo de que tenha conhecimento;

d) Guardar sigilo profissional relativamente aos dados pessoais tratados no
exercicio das suas funcdes, mesmo apoés o termo das mesmas e colaborar e
respeitar nas garantias associadas aos direitos de portabilidade e esquecimento,
sempre que aplicavel

2) O adjudicatario declara ter recebido, conhecer e cumprir o exposto no Cédigo
de Conduta - Dados Pessoais da ATEC.

3) O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade
adjudicante venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do
mesmo, de dados pessoais em violagao das normas legais e/ou do disposto no
presente contrato.
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